. Osnovna 5kola Vijekoslava Kaleba
. Put Luke 2, 22240 Tisno

- e-mail: ured@os-tisno.skole.hr
L tel: 022 439 314

fax.: 075 522 923

KLASA: 401-GZ; : »~01/01
URBROJ: 2182/1-12/1-10-01-19-1
Tisno, 22. ozujka 2019.

Temeljem ¢lanka 72. Statuta OS Vjekoslava Kaleba (KLASA: 003-05/19-02/01, URBRO]J:
2182/1-12/1-10-01-19-1 od 25. oZujka 2019.), Tisno, ravnateljica OS Vjekoslava Kaleba,
Tisno donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS Vjekoslava Kaleba (u nastavku: Skola)
te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka
Skole. 4 '

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od:
- zakupa prostora

- najam glazbala

te prihodi za posebne namjene:
- naplate participacije za ucenike glazbenog odjela

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vec¢oj od 20.000,00 kn godiSnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odred. ..o:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Racunovodstvu Palithe Ugovor, Tijekom
potrebnih za izdavanje narudZbenica godine
racuna
2 Iz%avanj “ e Racunovodstvo Racun Tije}fom
racuna : godine
2 dana od
3 | Ovjerai potpis racuna Ravnatelj Racun izrade
: racuna




fax.: 075522 923

Osnovna skola Viekoslava Kaleba
. Put Luke 2, 22240 Tisno
e-mail: ured@os-tisno.skole.hr
 tel: 022 439 314

‘ Knjiga izlazne poSte < o
4 | Slanje izlaznog racuna Tajnistvo 18 "he nakon
na ruke korisnika :
ovjere
Unut
Unos podataka u g
« ‘. . mjeseca na

5 sustey Racunovodstvo i el koji se
(knjiZenje izlaznih rac¢una, Glavna knjiga in
racuna) ' 4

; odnosi
v Evidentiranje Ratiiovodstin Knjiga izlaznih Missetnn
| naplacenih prihoda racuna, Glavna knjiga
Pracenje naplate Izovsgslljf;

8 | prihoda Racunovodstvo 7 ik Mjesecno

(analitika) racunu/Blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja :

9 dosp]ele}l : Racunovodstvo fevod ghvoreny Mjesecno
nenaplacenih : stavaka
potraZivanja/prihoda
Unosoravaie | Opomene i opomene’ | Tijekom

- 10 | izdavanje opomena i Ratunovodstvo | ¥ ol tuipbu & é dc
opomena pred tuzbu : p 5
Do.n.o - odlu.k eo . Odluka o prisilnoj Tijekom
prisilnoj naplati Ravnatelj : ¢ :
potra¥ivanja naplati potraZivanja godine
Ovrha-prisilna naplata i o
o . Ovrsni postupak kod nakon
11 | potraZivanja u skladu s TajnisStvo : L e
e Lohnom javnog biljeZnika donoSenja
L Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo
o tome obavje$tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se

pokrece ovrs$ni postupak kod javnog biljeznika. .

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:



Osnovna skola Viekoslava Kaleba
' Put Luke 2, 22240 Tisno
" e-mail: ured@os-tisno.skole.hr
. tel. 022 439 314
' fax.: 075522923

lfrd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT - ROK
1 2 . 3 4 5
1—Utvrdivanj e
knjigovodstvenog ‘
sai Prije zastare
duZnika/prikuplja . Knjigovodstvene e
1 : Racunovodstvo . potraZivanj
nje podataka o kartice .
poslovnom racunu
ili imovinskom
stanju
JT _]LKnjigovodstvena :
Prikupljanje - Balievodeine . kartlca 1hv Prije z:a_starfe
2 | dokumentacije za racuni/ obracun | potrazivanj
ovrsni postupak kamata/opomen a
a s povratnicom
; Nacrt prijedloga | Najkasnije
. - . za ovrhu dva (2)
3 Izrada prijedloga Racunovodstvo/Tajnist Opéinskom sidu Tt ol
za ovrhu Vo L !
ili javnom pokretanja
. biljeZniku postupka
Prijedlog za ‘
Ovjera i potpis qurh
4 ) pep Ravnatelj Op¢inskom sudu
prijedloga za ovrhu i
ili javnom
biljezniku
T . Najkasnije
Dostava prijedloga dva (2)
za ovrhu . Knjiga izlazne
5 i . TajniStvo . dana od
Opcinskom sudu ili poste :
. e s izrade
javnom biljezniku .
prijedloga
_ Najkasnije
Dostava dva (2)
6 |P .ravvor.nocmh . Racunovodstvo Pra.vczmo_cno da.na. ou
rjeSenja o ovrsi rjesenje primitka
FINI pravomocni
h rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Skole.
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