Osnovna skola Vjekoslava Kaleba

Tisno

Plan klasifikacijskih oznaka

Podgrupa |Djelatnost podgrupe |Dosije

003

UPRAVLJANJE
01  Opcenito - UPRAVLJANJE

01 Opcenito - UPRAVLIJANJE

05  Opdi akti (pravilnici, poslovnici)

01 Opdi akti (pravilnici, poslovnici)

02 Statut

06  Pozivi i zapisnici Skolskog odbora

01 Pozivii zapisnici Skolskog odbora

02 Odluke Skolskog odbora

07  Skup radnika

004

006

008

011

014

034

035

036

038

01 Skup radnika

08  Uciteljsko vijeCe (pozivi, izvodi iz zapisnika)

01 Uciteljsko vije€e (pozivi, izvodi iz zapisnika)

02 Odluke ravnatelja - odluke o isplati sredstava sa ziro rauna, prijenosu sredstava i povratu
sredstava sa Ziro racuna

03 Sjednice Razrednog vije¢a

04 Sjednice Roditeljskog vijec¢a

05 Sjednice Vije¢a ucenika

06 Uciteljsko vijece - odluke

SLOBODE, PRAVA | DUZNOSTI COVJEKA | GRADANINA
01  Opcenito - Slobode, prava i duznosti

DRUSTVENO-POLITICKE ORGANIZACIJE
04  Sindikat (dopisi i obavijesti)

01 Sindikat (dopisi i obavijesti)

DRUSTVENO INFORMIRANJE
02  Javno informiranje

01 Javno informiranje

DONOSENJE | OBJAVLJIVANJE PROPISA (OPCENITO)
03  Objavljivanje propisa

01 Objavljivanje propisa

REFERENDUM | DRUGI OBLICI OSOBNOG IZJASNJAVANJA
02 Referendum

01 Referendum

UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
02  Opdi upravni postupak - upravni predmeti

01 Opci upravni postupak - upravni predmeti

04 lzdavanje potvrda u€enicima

01 Izdavanje potvrda ucenicima

02 Izdavanje potvrda radnicima Skole i ostalim gradanima

03 Izdavanje potvrda na temelju javnih ovlasti - upravni predmeti

UREDSKO POSLOVANJE
02 Klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi

01 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi

ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA
01  Opcenito - dopisi vezani uz arhiviranje

01 Opcenito - dopisi vezani uz arhiviranje

04 IzluCivanje arhivske grade

01 Izlu€ivanje arhivske grade

05 Ostalo - predaja arhivske grade nadleZznom arhivu

01 Ostalo - predaja arhivske grade nadleZznom arhivu

PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI
01  Opcenito - pecati zigovi i Stambilji
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040

041

042

050

052

053

080

100

103

110

112

01 Opcenito - pecati zigovi i Stambilji

02  Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom RH

01 Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom RH

03  Uporaba, Cuvanje i uniStenje

01 Uporaba, Cuvanje i unistenje

UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
01  Nadzor nad zakonitoS¢u akata - opcenito

01 Nadzor nad zakonitoS¢u akata - opéenito

UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
01  Upravni nadzor nad zakonitoS¢u rada - opcéenito (drzavna revizija)

01 Upravni nadzor nad zakonitoS¢u rada - opcenito (drZzavna revizija)

INSPEKCIJSKI NADZOR
01  Opcenito

01 Opcenito

PREDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD ORGANA UPRAVE
02  Pojedinacni predmeti

01 Pojedinacni predmeti

OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE
01 Pojedinacni predmeti (Zalbe u€enika i roditelja na ocijene) - upravni predmeti

01 Pojedinacni predmeti (Zalbe u€enika i roditelja na ocijene) - upravni predmeti

MOLBE | PODNESCI
02  Opcenito - molbe i podnesci

01 Opcenito - molbe i podnesci

RUKOVODECI | DRUGI RADNICI
08  Ovlastenja o potpisivanju i zamjenjivanju

01 Ovlastenja o potpisivanju i zamjenjivanju

POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
04 Ostalo

01 Ostalo

USMJERAVANJE U ZANIMANJE
01  Stru¢no misSljenje za u€enike za upis u srednju Skolu

02  Profesionalna orijentacija

01 Stru€no miSljenje za ucenike za upis u srednju Skolu

RADNI ODNOSI RADNIKA
01  Uputnice za utvrdivanje radne sposobnosti radnika

01 Uputnice za utvrdivanje radne sposobnosti radnika

03 Prava i obveze radnika

01 Prava i obveze radnika

02 Sudski sporovi

ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD
01  Natjecaji

01 Natjecaji (prijave potreba, odluke o raspisivanju natjeCaja, tekst ntjecaja, prajave na natjecaj,
zahtjevi za suglasnost SO za sklapanje ugovora o radu, obavijesti o izboru kandidata po
natje€aju, odluke o sklapanju ugovora o radu)

02 Zahtjevi i suglasnosti za popunu radnih mjesta

03 Natjecaj i odluka o izboru i imenovanju ravnatelja

02  Ugovor o radu na neodredeno vrijeme

01 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme

02 Raskid ugovora o radu na neodredeno vrijeme, sporazumi i obavijesti o prestanku ugovora
na neodredeno vrijeme

03  Ugovori o radu na odredeno vrijeme

01 Ugovor o radu na odredeno vrijeme

02 Raskid ugovora o radu na odredeno vrijeme, sporazumi i obavijesti o prestanku ugovora na
odredeno vrijeme

04  Ugovor o djelu

01 Ugovor o djelu

05  Dopunskirad

01 Dopunski rad (honorari i vanjska suradnja)
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113

114

115

116

117

118

120

121

06  Stru€no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa
01 Stru€no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa
07  Ostalo - zasnivanje i prestanaka radnog odnosa

01 Ostalo - Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA | OBUSTAVE RADA

01  Opcenito - radno vrijeme
01 Opcenito - radno vrijeme
02  Radno vrijeme - odluke o tjednom i godiSnjem zaduzenju ucitelja i strucnih suradnika
01 Radno vrijeme - odluke o tjednom i godiSnjem zaduZenju ucitelja i stru€nih suradnika
02 Rad iznad norme -pojedinacna rieSenja
03  Godisnji odmori
01 Godisnji odmori
04  Placeni i neplaceni dopusti (zahtjevi i rjeSenja)
01 Placeniineplaceni dopusti (zahtjevi i rieSenja)
06  Obustava rada - opéenito

01 Obustava rada - opcenito

RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

01  Opcenito - radni sporovi
02  Radni sporovi
01 Radni sporovi
04  Disciplinska odgovornost radnika i postupak
01 Disciplinska odgovornost radnika i postupak
05 Materijalna odgovornost
01 Materijalna odgovornost
06  Ostalo - radni sporovi

01 Ostalo - radni sporovi

ZASTITA NA RADU

01  Opcenito - zaStita na radu
01 Opcenito - zasStita na radu
04  Nesrece naradu
01 Nesrece naradu
05  ZasStitna sredstva
01 Zastitna sredstva
06  Ostalo - zaStita dostojanstva radnika

01 Ostalo - zastita dostojanstva radnika

INSPEKCIJA RADA

01 Inspekcija rada - pojedinani predmeti

01 Inspekcija rada - pojedina€ni predmeti
RADNI STAZ
04  Utvrdivanje radnog staZa - potvrde

01 Utvrdivanje radnog staZa - potvrde

STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE, STRUCNA OSPOSOBLJENOST | PRIZNAVANJE SVOJSTVA

02

Stru€na sprema

01 Stru€na sprema

OSOBNI DOHOCI - STIECANJE OSOBNOG DOHOTKA

02

Place (dopisi vezani uz isplatu placa)

01 Place (dopisi vezani uz isplatu placa)

OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

01  Opcenito - ostala primanja po osnovi rada

01 Opcenito - ostala primanja po osnovi rada
05 Naknada za prijevoz na posao i s posla

01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
07  Regres za godiSnji odmor

01 Regres za godiSnji odmor
09  Pomoc u slu€aju smrti

01 Pomo¢ u sluCaju smrti
10  Jubilarne nagrade

01 Jubilarne nagrade
11  Otpremnina
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130

131

132

133

134

140

141

214

215

217

220

311

01 Otpremnina

12 Autorski honorari

01 Autorski honorari

13  Nagrade ucenicima

01 Nagrade ucenicima

14  Radna odjela i druga zaStitna sredstva

01 Radna odjela i druga zastitna sredstva

15  Ostala primanja po osnovi rada

01 Ostala primanja po osnovi rada (mentorstvo pripravnicima, dar u prigodi sv. Nikole, pomo¢

radniku nakon bolovanja duzeg od 90 dana, pomo¢ za rodenje djeteta,...)

TECAJEVI, SAVJETOVANJA | STRUCNA PUTOVANJA
03  Savjetovanja - seminari

01 Savjetovanja - seminari

04  Stru€na putovanja (ekskurzije)

01 Stru€na putovanja (ekskurzije)

SPECIJALIZACIJA | DRUGA STRUCNA USAVRSAVANJA
01  Opcenito - ocjenjivanje radnika

01 Opcenito - ocjenjivanje radnika

04  Ostalo - napredovanje nastavnika

01 Ostalo - napredovanje nastavnika

STRUCNA PRAKSA (PRIPRAVNICI, STAZISTI | DRUGI)
01  Pripravnici

01 Pripravnici

02 Stru€na praksa studenata i u€enika

STRUCNI ISPITI
02  Stru€ni ispiti

01 Stru€ni ispiti

STRUCNA TAKMICENJA
01  Opcenito - takmiCenja ucenika

01 Opcenito - takmi€enja u€enika

MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANJE
01 Potvrde za HZ MIO

01 Potvrde za HZ MIO

02 Starosna mirovina

01 Starosna mirovina

09 Razne evidencije (M-4)

01 Razne evidencije (M-4)

INVALIDSKO OSIGURANJE
01  Opcenito - invalidsko osiguranje

01 Opcenito - invalidsko osiguranje

02 Invalidska mirovina

01 Invalidska mirovina

ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA
02  Mijere zaStite od pozara i eksplozija

01 Mijere zaStite od pozara i eksplozija

03  Protupozarna inspekcija - zapisnici i nalazi

01 Protupozarna inspekcija - zapisnici i nalazi

KRIMINALITET
01 Pojedinacni predmeti

01 Pojedinacni predmeti (krade, Stete nastale od ucenika i radnika Skole i izvan Skole)

KRETANJE | BORAVAK STRANACA
01  Opcenito - kretanje i boravak stranaca

01 Opcenito - kretanje i boravak stranaca

GRABANSKA STANJA
05  Ostalo - zastita osobnih podataka

01 Ostalo - zastita osobnih podataka

ZANATSTVO | MALA PRIVREDA
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325

330

344

350

361

363

370

372

400

401

01  Opcenito - zanatstvo i mala privreda

01 Opcenito — razne potpore i dodjela bespovratnih sredstava Skoli od Hrvatske obrtnicke

komore i drugih tvrtki

VODOPRIVREDA
08 Vodoprivredna naknada

01 Vodoprivredna naknada

UNUTARNJA TRGOVINA
01  Opcenito - javha/bagatelna nabava

01 Opcenito - javna/bagatelna nabava

VEZE
02  PoStanski promet

01 Postanski promet

PROSTORNO PLANIRANJE
05  Uredenje okolisa

01 Uredenje okoliSa

IZGRADNJA OBJEKATA
02  Izgradnja objekta

01 Izgradnja objekta

03 Gradevinska dozvola

01 Gradevinska dozvola

04  Tehni€ki pregled objekta

01 Tehnicki pregled objekta

05  Dozvola za upotrebu objekta

01 Dozvola za upotrebu objekta

06  RjeSenje o uvjetima uredenja prostora

01 RjeSenje o uvjetima uredenja prostora

07  Procjena Stete od elementarnih nepogoda

01 Procjena Stete od elementarnih nepogoda

KOMUNALNI POSLOVI
03 Komunalna naknada

01 Komunalna naknada

STAMBENA POLITIKA
01  Opcenito

01 Opcenito

POSLOVNI PROSTOR
03  Najam odnosno zakup prostora - ugovori

01 Najam odnosno zakup prostora - ugovori

FINANCIRANJE - FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENT]I
01  Opcenito - financiranje

01 Opcenito - financiranje

02  Financijski planovi

01 Financijski planovi

03 Predracuni

01 Predracuni

04 Periodi¢ni obracun

01 Periodi¢ni obracun

05 Zavrsni racun

01 ZavrSni racun

06 BudzZet

01 Budzet

07 Bilance

01 Bilance

08 Procjene

01 Procjene

09 Ostalo

01 Ostalo

KNJIGOVODSTVENO - RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
01  Opcenito - fiskalna odgovornost
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402

404

406

410

411

412

431

450

453

470

01 Opcenito - fiskalna odgovornost

02  Knjigovodstvene evidencije

01 Knjigovodstvene evidencije

03 Racuni - narudzbe

01 Racuni - narudzbe

04  Kontni plan

01 Kontni plan

05  Ostalo - knjigovodstvo

01 Ostalo - knjigovodstvo

FINANCIRANJE
01  Financiranje (financijske pomodi i donacije)

01 Financiranje (financijske pomodi i donacije) - razni zahtjevi za financijska sredstva i pomodi

06  Refundacije

01 Refundacije (putnih troSkova, dnevnica, troSkova obrazovanja, troSkova natjecanja ucenika)

07  Sufinanciranje

01 Sufinanciranje

08  Financiranje iz proracuna Zupanije i MZO-a

01 Financiranje iz prorauna Zupanije i MZO-a

10  Ostalo - Financiranje

01 Ostalo - Financiranje

INVESTICIJE
01  Opcenito - investicije

01 Opcenito - investicije

03  Neprivredne

01 Neprivredne

UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE
01  Opcenito - upravljanje imovinom i nabavljanje imovine

01 Opcenito - upravljanje imovinom i nabavljanje imovine

08 Inventure

01 Inventure (imenovanje popishih povjerenstava, zapisnici i odluke)

POREZI
01 Poreziiz pla¢a djelatnika (porezne kartice)

01 Poreziiz placa djelatnika (porezne kartice)

DOPRINOSI
01  Opcenito - doprinosi

01 Opcenito - doprinosi

TAKSE
01  Opcenito - takse

01 Opcenito - takse

DOHODAK
02  Ukupni prihodi od vlastite djelatnosti

01 Ukupni prihodi od vlastite djelatnosti

03  Materijalni troSkovi

01 Materijalni troSkovi

BANKARSTVO
01  Bankarstvo - opcenito

01 Bankarstvo - opcenito

06 Krediti - administrativhe zabrane

01 Krediti - administrativhe zabrane

09 Mijenicai €ek

01 ZaduZnice

POSLOVI OSIGURANJA
02  Opcenito - osiguranje imovine i osoba u Skoli

01 Opcenito - osiguranje imovine i osoba u Skoli

DRZAVNA KONTROLA
03  Financijska revizija

01 Financijska revizija

05 Financijska inspekcija
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500

501

502

540

541

550

551

553

600

602

01 Financijska inspekcija

06 Ostalo - drzavna kontrola

01 Ostalo - drzavna kontrola

MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE
01  Opcenito

01 Opcenito

MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE
03  Specifitna zdravstvena zastita radnika (medicina rada)

01 Specifitna zdravstvena zastita radnika (medicina rada)

PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
01  Opcenito - prava iz zdravstvenog osiguranja

01 Opcenito - prava iz zdravstvenog osiguranja

02  Mirovanje radnog odnosa do 3. godine Zivota djeteta

01 Zahtjevii odluke o odobrenju

06 Naknada osobnog dohotka za vrijeme porodiljskog dopusta i produzenog porodiljskog dopusta

01 Naknada osobnog dohotka za vrijeme porodiljskog dopusta i produzenog porodiljskog
dopusta

07  Utvrdivanje privremene nesposobnosti za rad

01 Utvrdivanje priviemene nesposobnosti za rad

SANITARNA INSPEKCIJA
01  Opcenito - sanitarna inspekcija

01 Opcenito - sanitarna inspekcija

ZDRAVSTVENI NADZOR
01  Opcenito (Zavod za javno zdravstvo....)

01 Opécenito (Zavod za javno zdravstvo....)

SOCIJALNA ZASTITA - OPCENITO
02  Planiranje potreba u oblasti socijalne zastite

01 Planiranje potreba u oblasti socijalne zasStite

05 Crveni kriz Hrvatske

01 Crveni kriz Hrvatske

06  Opcenito - socijalna zaStita

01 Opécenito - socijalna zaStita

OBLICI SOCIJALNE ZASTITE
03  Usluge socijalnog i drugog struc¢nog rada

01 Usluge socijalnog i drugog stru¢nog rada

IZVRSENJE ODGOJNIH MJERA
01  Opcenito - pozivi roditeljima u svezi u¢enika

01 Opcenito - pozivi roditeljima u svezi ucenika

03  Pojacana briga i nadzor nad u¢enikom

01 Pojacana briga i nadzor nad u€¢enikom

04  Upucivanje u odgojnu ustanovu

01 Upucivanje u odgojnu ustanovu

05 Ostalo - dopisi vezani u Centar za socijalnu skrb

01 Ostalo - dopisi vezani u Centar za socijalnu skrb u svezi rieSavanja problema ucenika

PROSVJETA | PROSVJETNE SLUZBE
01  Opcenito - Prosvjeta i prosvjetne sluzbe

01 Opcenito - Prosvjeta i prosvjetne sluzbe

04  Prosvjetna inspekcija

01 Prosvjetna inspekcija

02 Zapisnici o radu Skole

05 Ostalo - Prosvjeta i prosvjetna inspekcija

01 Ostalo - Prosvjeta i prosvjetna inspekcija

SKOLSTVO
01  Opcenito - dopisi vezani za Skolstvo

01 Opcenito - dopisi vezani za Skolstvo

02 Prijava nasilja medu u€enicima, podaci i miSljenja o u¢enicima

02  Osnovno obrazovanje - dopisi iz podru¢ja osnovnog obrazovanja

01 Osnovno obrazovanje - dopisi iz podruc¢ja osnovnog obrazovanja
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605

610

612

620

650

701

740

02 Godisnji program rada Skole, Skolski kurikulum i IzvjeSée o uspjehu i radu skole

03 PedagoSka mjera upozorenja - opomena

04 PedagoSka mjera upozorenja - ukor

05 PedagoSka mjera upozorenja - opomena pred isklju€enje

06 RjeSenje ravnatelja o privremenom udaljenju u€enika iz Skole i rjeSenje o isklju€enju ucenika
iz Skole UP/I

07 Zahtjev za upis/ispis iz Skole

05  Svi predmeti u svezi sviedodzbi

01 Svi predmeti u svezi svijedodzbi

11 Ostalo - Skolstvo

01 Ostalo - Skolstvo

SURADNJA S INOZEMSTVOM NA PODRUCJU PROSVJETE
01  Ucenici povratnici iz inozemstva (obrazovanje)

01 Ucenici povratnici iz inozemstva (obrazovanje)

04  Ostalo - Projekti za dobivanje bespovratnih sredstava

01 Ostalo - Projekti za dobivanje bespovratnih sredstava

MANIFESTACIJE, KOMEMORACIJE, ZALOSTI
01  Opcenito - Manifestacije...

01 Opcenito - Manifestacije, komemoracije, Zalosti

02  Kulturne manifestacije

01 Kulturne manifestacije

02 Dani OS - programi, odluke i sl.

03 Komemoracije i Zalosti

01 Komemoracije i Zalosti

KULTURNE DJELATNOSTI
01  Opcenito - Kulturne djelatnosti

01 Opcenito - Kulturne djelatnosti

04  Bibliote€na djelatnost

01 Bibliote€na djelatnost

07  Zastita prirode

01 Zastita prirode

10 Izdavacko-novinska djelatnost

FIZICKA KULTURA - SPORT
02  Sportske organizacije u $koli - Skolski sportski klub

01 Sportske organizacije u $koli - Skolski sportski klub

03  Sportska natjecanja i priredbe

01 Sportska natjecanja i priredbe

08 Ostalo - Fizicka kultura

01 Ostalo - Fizicka kultura

INFORMATIKA OPCENITO
01  Opcenito - informatika

01 Opéenito - informatika

02  Informati¢ka oprema

01 Informati¢ka oprema

05 Ostalo - Informatika

01 Ostalo - Informatika

ODVJETNISTVO | PRAVNA POMOC
02  Odvjetnistvo

01 Odvijetnistvo

PRAVOSUDE - OPCENITO
01  Opcenito - pravosude

01 Opcenito - pravosude

11  OvrSni postupak

01 Ouvrsni postupak

12  Uknijizba nekretnina

01 Uknjizba nekretnina

13 Upis u sudski registar

01 Upis u sudski registar

15  Ostalo - pravosude
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801

810

816

830

910

932

950

951

953

957

01 Ostalo - pravosude

MOBILIZACIJSKI POSLOVI
01  Opcenito - mobilizacijski poslovi

01 Opcenito - mobilizacijski poslovi

03  Pripravnost

01 Pripravnost

04  Ostalo - mobilizacijski poslovi

01 Ostalo - mobilizacijski poslovi

CIVILNA ZASTITA
03  Mijere zasStite i spaSavanja

01 Mijere zasStite i spaSavanja

RADNA OBAVEZA
01 Radna obaveza radnika

01 Radna obaveza radnika

OSNOVNA PRAVA RADNIH LJUDI | GRADANA
01  Opcenito (Sindikat)

01 Opcenito (Sindikat)

PRIJATELJSKA SURADNJA
01  Suradnja s inozemstvom - opéenito

01 Suradnja s inozemstvom - opcenito

KATASTAR ZEMLJISTA
07 Pracenje i utvrdivanje promjena te rieSavanje o promjenama na zemljiStu

01 Pracenje i utvrdivanje promjena te rjeSavanje o promjenama na zemljiStu

STATISTIKA
01  Statistika - opcenito

01 Statistika - opéenito

OPCI STATISTICKI PREDMETI
03 NKD-u statistika

01 NKD-u statistika

DRUSTVENA STATISTIKA
03 Statistika rada - RAD-1

01 Statistika rada - RAD-1

06  Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada

01 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada

EKONOMSKA STATISTIKA
03  Statistika financija i investicija

01 Statistika financija i investicija
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